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através do  fone/fax  XX(65) 3376-4200 ramal 4215 ou pelo email
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pelo representante legal da licitante proponente.

A ndo remessa do recibo, exime a CPL da comunicacdo de eventuais retificacoes ocorridas

no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informagoes adicionais.
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Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Nobres
CNPJ: 03.424.272/0001-07
EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

A Prefeitura Municipal de Nobres, Estado de Mato Grosso com sede na rua Ludgardes
Hoffmann Riedi, s/n.°, Jardim Parand, na cidade de Nobres, Estado de Mato Grosso, por
intermédio da Pregoeira Oficial, designada pela portaria 095/2015, torna publico para
conhecimento dos interessados que, conforme a Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002 e com
aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666/93, e suas alteragdes, ¢ demais legislacao
complementar, vigente e pertinente a matéria, fara realizar licitagdo na modalidade de Pregao
Presencial n.° 03/2016 visando a “Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados na
verificacido das rotinas administrativas voltadas ao departamento de recursos humanos e
analise dos procedimentos adotados em face das legislacoes do municipio, conforme

disposto no presente edital.

Local: Departamento de Licitacdo, na sede desta Prefeitura Municipal de Nobres - MT,

situada na Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n.°, Jardim Parand, nesta cidade.

Data de Abertura: 22/02/2016

Horario: as 08h00min horas — Horario de MT.

1. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagdo tem por objeto “Contratacio de Servicos Técnicos
Especializados na verificacdo das rotinas administrativas voltadas ao departamento de
recursos humanos e analise dos procedimentos adotados em face das legislacoes do
municipio, conforme Especificacoes constantes no Termo de Referéncia”.

1.2. A empresa licitante deverd ainda observar todos os itens do presente Edital, em

especial o termo de referencia, onde o objeto encontra-se especificado, bem como minuta de
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contrato.

2. DAS CONDICOES
2.1. A presente licitagdo para efeitos de julgamento sera do tipo MENOR PRECO

GLOBAL.

2.2. A proposta para a presente licitacdo devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias
apos abertura da proposta de precos.

2.3. O periodo de execucao dos servigos ora licitados sera de no maximo 90 (noventa) dias,
a partir da assinatura do instrumento contratual.

2.3.1. Havendo interesse em decorréncia dos trabalhos o presente contrato poderd ser
prorrogado, observados o disposto no regramento legal.

2.3.2. Pode os servigos ofertados serem reduzidos ou acrescidos em 25% (vinte e cinco por
cento), nos termos do art. 65, § 1° da Lei 8666/93.

2.4. Todas as despesas oriundas da prestacdo de servigos correrdo por conta da Licitante. O
pagamento serd efetuado em 04 (quatro) parcelas, cada parcela no valor de 25% (vinte e cinco
por cento) do contrato.

2.4.1. Cada parcela sera paga a cada 30 (trinta) dias de execucdo dos servigos licitados,
mediante emissdo da nota fiscal referente ao valor parcial.

2.5. A entrega da proposta leva a licitante a aceitar e acatar as normas contidas no presente

edital.

3.  DAS VEDACOES:

3.1. E vedada a participagio de empresas cuja faléncia tenha sido declarada, que se
encontre em concurso de credores ou em dissolucao ou em liquidagao;

3.2.  Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica;
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4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O proponente devera se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira por um
representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, conforme modelo ANEXO III ou instrumento publico de
procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida que venha a responder por sua
representada, devendo, ainda, apresentar copia do Contrato Social ou Estatuto da empresa que
esta representando e identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento
equivalente.

4.2.  Sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos, € assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura, e
identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

4.3.  Copia dos documentos pessoais dos socios da empresa

5. DA PROPOSTA - ENVELOPE N° 01

Deveré ser elaborada contendo os seguintes dados:

5.1. Apresentacdo Interna: em papel timbrado da empresa contendo razdo social
completa, datilografada ou por impressao em sistema eletronico de processamento de dados,
datada, assinada e identificada (nome e cargo), no término da mesma, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, em 01 (uma) via.

5.2.  Validade da Proposta: devera ter validade de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar
da sua abertura.

5.3. Prazo de Execuc¢do: Deverd constar o prazo de execucdo dos servicos pelo periodo
de 90 (noventa) dias, contados a partir da assinatura do contrato.

5.4. Valor: Deverd conter valor unitario de cada parcela e o valor total da proposta,
conforme ANEXO II, e deverdo ser cotados em reais, inclusos impostos, taxas, seguro e

descontos.
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6. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a proposta de precos e
os documentos que a instruirem, sera publica, dirigida pelo pregoeiro e realizada de acordo a
Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, com aplicagdo subsididria da Lei Federal n°® 8.666/93,
suas alteragdes, em conformidade com este edital e seus anexos, no local e horario, ja
determinados.

6.2. No local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados deverdo
comprovar, por meio de instrumento proprio, poderes para formulacdo de ofertas e lances
verbais, conforme item 04 deste edital.

6.3. Declarada a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

6.4. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes apresentardo declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo ANEXO
IV e entregardo os envelopes contendo a proposta e documentagao.

6.5. Serdo abertos os envelopes contendo as propostas de pregos, sendo feita a sua
conferéncia e posterior rubrica.

6.6.  Serdo abertos os envelopes contendo a documentacdo somente da empresa vencedora.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

7.1. A pregoeira procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
classificard o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente, a proposta de menor preco.
Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas neste inciso, serao
classificados os autores das melhores propostas, at¢é o maximo de 03 (trés) quaisquer que
sejam os pregos oferecidos.

7.2.  Aos proponentes classificados conforme descrito no item 7.1, sera dado oportunidade

para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos decrescentes.
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7.3.  Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente

desistente as penalidades constantes no item 18 deste Edital.

7.4. ApOs este ato, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO.

7.5. A pregoeira examinard a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentados pela
primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus anexos, decidindo motivadamente
a respeito.

7.6.  Sendo aceitavel a oferta sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatoria pelo
licitante que a tiver formulado.

7.7.  Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e seus anexos, pela pregoeira.

7.8.  Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, a
pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado os itens definidos no objeto deste Edital e seus anexos.

7.9. Da sessdo lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pela Pregoeira e licitantes
presentes, ressaltando-se que poderd constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes
facultado este direito.

7.10. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos

neste Edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada, conforme item 20.

8.11 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS:

8.11.1 A microempresa e empresa de pequeno porte que quiserem usufruir dos beneficios
concedidos pela LC 123/2006 — 147/2014 deverao apresentara a declaragdo, conforme modelo

do Anexo VIL
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a) No caso de micro-empresa, declaragdo de que aufira, em cada ano calendario,

receita bruta igual ou inferior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais);

b) No caso das empresas de pequeno porte, declaragdo de que aufira, em cada ano
calendario, receita bruta superior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais) ¢
igual ou inferior a R$2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais).

¢) No caso de micro-empresa ou empresa de pequeno porte com inicio de atividade no
ano calendario corrente, declaracao de que nao se enquadra na hipotese do § 10 do art
3°da LC 123/2006.

d) Declaragdo de que ndo se encontra em nenhuma das situacdes do § 4° do art. 3° da

LC 123/2006.

7.11.2 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
a) Nos termos dos artigos 42 e 43 da LC n° 123/2006, de 14/12/2006, as

microempresas € empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentagdo

exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, conforme Item 7.4 deste
Edital, mesmo que esta apresente alguma restricao.

b) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

¢) A nao-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 8.2.12.2,
“alinea b”, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1.993, sendo facultado a
Administragdo convocar para nova sessdo publica os licitantes remanescentes, na

ordem de classificagdo, para contratacao, ou revogar a licitagdo.

Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°., Jardim Parana,
Pago Municipal, CEP: 78460-000
Fone: 3376-4200
www.nobres.mt.gov.br




Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Nobres
CNPJ: 03.424.272/0001-07

d) Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as

microempresas € empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais
bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa, ou

empresa de pequeno porte.

8. HABILITACAO - ENVELOPE N° 02
8.1.  Documentos de Habilitacdo Juridica (art. 28 da Lei 8.666/93)

a) Cédula de identidade dos socios;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;
C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores;

d) Caso a empresa apresentar o registro comercial, no caso de empresa individual, o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, no credenciamento do representante, fica facultada a

apresentacao do mesmo no envelope de Habilitagao.

8.2. Regularidade Fiscal (art. 29 da Lei 8.666/93)

a) Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Cartdo de CNPJ/MF);

b) Prova de que a empresa esta em plena atividade, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, que

devera ser comprovado através do Alvara de Funcionamento da empresa, exercicio de 2016;
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c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, referente a débitos relativos aos tributos

federais e a divida ativa da unido, podendo abranger as contribui¢des sociais previstas nas
alineas “a” a “d” do paragrafo inico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei, que deverd ser comprovada através de Certidao
Negativa de Débitos;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da (PREFEITURA
MUNICIPAL DE NOBRES - MT), que deverd ser comprovada através de Certidao

Negativa de Débitos;
f) Certidao Negativa de Débitos de competéncia da Procuradoria Geral do Estado (PGE),
onde a mesma devera ser retirada no respectivo domicilio tributario. ESTA SERA VALIDA

SOMENTE NO ORIGINAL;

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, que deverda ser comprovado através de Certiddo Negativa de Débitos
emitida pela Caixa Economica Federal;

h) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND - INSS), caso ndo seja
apresentada uma Unica certidao unificada, conforme possibilidade prevista na alinea c;

1) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentagdao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

1) Declaragao, sob as penas da lei, que ndo mantém em seu quadro de pessoal, menores
de 18 (dezoito) anos, em horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres,
ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
indicacdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

k) Declaragao de que concorda com todas as condig¢des estabelecidas no presente Edital e
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documentos pertinentes, bem como, de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos a

habilitacao.
1) Documentos que estiver expressa a informacdo que apenas o original tem validade,
devera este documento ser entregue no original (como ¢ o caso da Certidao da Procuradoria

Feral do Estado de Mato Grosso), sob pena de inabilitacao.

8.3.  Qualificacao Técnica (art. 30 da Lei 8.666/93):

a) Declaragao da empresa proponente que dispde de profissional capacitado para exercer
e desempenhar os servigos técnicos especializados descritos no presente edital.

b) Atestado de capacidade técnica em nome da empresa, como forma de comprovar a
experiéncia da Licitante na realizacdo de servigos na area, através de no minimo 01 (um)
atestado que contenha descri¢do compativel com os servicos voltados a objeto do presente
edital, em especial a rotinas de recursos humanos, fornecidos por pessoa juridica de Direito
Publico ou Privado no devido papel timbrado constando o nome e cargo do responsavel pelas
informacoes.

a.l. Para constatar a veracidade das informagdes prestadas em atestados ou declaragdes, caso
a Pregoeira e Equipe de Apoio entenda necessario, poder-se-a promover diligéncias junto as
respectivas emitentes.

c) Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro de pessoal comprovado através de
carteira assinada, e/ou contrato de prestacdo de servicos, ou que faca parte do quadro

societario da empresa os seguintes profissionais:

a. 01 (um) profissional com formagao em Direito;
b. 01 (um) profissional com formag¢do em Administragao;
c. 01 (um) profissional com formagao em Contabilidade.
d) Plano de atendimento e execugao dos servigos objeto da presente licitagdo;
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8.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

A documentagao relativa a Qualificacdo Econdmico-Finaceira, consistira na apresentagao dos
seguintes documentos:

a) Certidao negativa de pedido de Faléncia e Concordata expedida pelo Cartorio Distribuidor
da sede da proponente, dentro dos ultimos 60 (sessenta) dias antecedentes a data da realizacao
desta licitacao;

b) Para as pragas onde houver mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas
tantas certiddoes quantos forem os cartdrios, cada uma emitida por um distribuidor.

¢) Certiddo Simplificada emitida pela junta Comercial, cuja data de expedi¢cdo ndo anteceda
em mais de 90(noventa) dias a data da apresentacao das propostas.

d) Balanco Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei, devidamente registrada na JUNTA COMERCIAL, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

d.1.) em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, optantes do SIMPLES
NACIONAL, cabera ao licitante demonstrar a sua situagao financeira conforme disposto na

Lei Complementar 123/2006 — 147/2014;

9.  INFORMACOES COMPLEMENTARES:

9.1.  Os documentos referentes as negativas de débitos que forem apresentados, sem que
neles constem seus prazos de validade, serdo considerados validos pelo prazo de 60 (sessenta)
dias a contar de sua expedi¢ao.

9.2.  Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por meio de cartorio competente, ou publicagdo em
orgdo da imprensa oficial ou por copias, desde que acompanhadas dos originais para
conferéncia pela pregoeira.

9.3. A proposta e a documentagdo de habilitacdo deverdo ser apresentadas, em 02 (dois)

envelopes lacrados, de forma e ndo permitir sua violagdo, constando na parte frontal as
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seguintes indicagoes:

PARA PROPOSTA:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOBRES - MT
Licitagio PREGAO PRESENCIAL N° 03/2016
PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01
NOME DA EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

PARA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOBRES - MT
Licitagio PREGAO PRESENCIAL N° 03/2016
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE N° (2
NOME DA EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

9.4. Se a documentacdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos e, observado ainda o disposto nos itens 21.10
e 21.11 deste Edital, a Pregoeira considerara o proponente inabilitado.
9.5. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo,
9.6. A proposta ap6s entregue € irretratavel e irrenunciavel.
9.7.  Apos a assinatura do contrato a empresa vencedora CONTRATADA devera executar
os servicos relacionados no ANEXO I no prazo e datas estipuladas no Edital
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9.8.  Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos a que se referem ao item 8 deste Edital,

deverao estar em nome/razdo social da licitante, o numero d o CNPJ/MF e o endereco
respectivo, observado que:

I) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

IT) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

IIT) Se a licitante for a matriz e o fornecimento for realizado pela filial, os documentos

exigidos neste Edital deverdo ser apresentados tanto em relagdo a matriz quanto a filial.

9.9. A licitante podera apresentar os comprovantes de regularidade junto a Seguridade
Social — CND - INSS e junto ao FGTS centralizados junto a matriz desde que junte
comprovante da centralizagdo do recolhimento das contribuigdes, e apresente certidao em que
conste 0 CNPJ da entidade centralizadora.

9.10. Os itens constantes do ANEXO I deverdo ser fornecidos de acordo com as
especificagdes solicitadas, sendo que deverd permanecer o estabelecido na Proposta de
Precos, que serd readequada apos a jornada de negociagao estando a vencedora obrigada a

encaminhar para a pregoeira novo or¢gamento retificado, no prazo de 24 horas.

10. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

11.  Impugnagdes aos termos do Edital poderdao ser interpostas por qualquer licitante, no
prazo de 02 (dois) dias tuteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Nobres, devendo ser protocoladas no Setor de Licitagao
da Prefeitura Municipal de Nobres/MT, situada na Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°,
Jardim Parana, Nobres/MT, no horario de 7:00h as 13:00 hs.

11.1.1. Caberé a pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro (24) horas.
11.1.2. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a

realizacdo do certame.
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12.  DOS RECURSOS:

12.1. Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias tuteis para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados para
apresentar contra razdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término d o
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

12.3. Qualquer recurso e impugnagdo contra a decisao do pregoeiro, ndo terdo efeito
suspensivo.

12.4. O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor de
Pregdo/Comissao Permanente de Licitacdo da Prefeitura Municipal de NOBRES - MT, na
Sala de Licitacdes, ou através do telefone (065) 3376-4200 Ramal 4215.

13. DA SANCAO ADMINISTRATIVA
13.1. Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato injustificadamente, a sessdo sera
retomada e os demais licitantes chamados, na ordem de classifica¢do, sujeitando-se o licitante

desistente as penalidades previstas neste edital.

14. DA SUSTACAO DO PAGAMENTO, CONTROLE DE QUALIDADE E
RECUSA DOS ITENS:

14.1. O pagamento podera ser sustado pela Pregoeira, se o s servigos ndo forem prestados de
acordo com a descricdio do ANEXO I, ou rejeitada pela Secretaria responsavel, ou por
inadimplemento de quaisquer itens e subitens deste edital.

14.2. Os itens constantes do ANEXO I, objeto do presente edital, estardo sujeitos a amplo
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controle de qualidade, realizado quando da prestagio dos mesmos, a critério desta

Administragao Publica ou por terceiros através de delegagao.

15. PAGAMENTO:
15.1. O pagamento sera efetuado a cada 30 (trinta) dias, contados da data de assinatura do
contrato, mediante apresentacdo de nota fiscal, bem como relatorio de servigos prestados até a

presente data.

16. LIBERACAO DO PAGAMENTO.
16.1. O pagamento somente sera liberado, apds a apresentagao da Nota Fiscal dos servigos,
emitida pela contratada e posterior liquidagdo da mesma pelo Setor de Contabilidade,

aguardando o tempo para os tramites interno do processo.

17. CONTRATACAO:

17.1. As clausulas contratuais serdo estabelecidas de acordo com este instrumento e
conforme minuta do contrato (ANEXO VII), e com as normas da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragoes.

17.2. O prazo previsto para vigéncia do contrato ¢ a partir da sua assinatura e término de
acordo com a clausula segunda - da vigéncia e da Prorrogacao da referida minuta de contrato.
17.3. Apods a homologag¢do da licitacdo, o licitante vencedor sera convocado por escrito para
no prazo de 03 (trés) dias uteis retirar, assinar e devolver o instrumento contratual, na forma

da minuta apresentada no ANEXO VII, adaptado a proposta vencedora.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA:
18.1. As despesas da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotagdo

orcamentaria:

Secretaria Mun. De Administracao.................. 065-03.001.04.122.0004.2007.339039000000

16
Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°., Jardim Parana,
Pago Municipal, CEP: 78460-000
Fone: 3376-4200
www.nobres.mt.gov.br




{0

Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Nobres
CNPJ: 03.424.272/0001-07

19. PENALIDADES:

19.1. As sangdes e penalidades que poderao ser aplicadas ao fornecedor sdo as previstas na
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteragdes.

19.2. Penalidades que poderdo ser cominadas:

I - Multa, que serd deduzida dos respectivos créditos, ou cobrada administrativamente ou
judicialmente, correspondente a:

a) O atraso que exceder o prazo fixado para a entrega ou substituicdo dos itens acarretard a
multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitado ao maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da obrigagao;

b) 20% (vinte por cento) no caso de a fornecedora ndo realizar o fornecimento dos itens ou
pedir a rescisdo do contrato, calculada sobre o valor total do contrato;

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor total do fornecimento contratado, pelo desatendimento
das clausulas contratuais, exceto prazo de entrega.

II - De acordo com o art. 7°, da Lei Federal n°® 10.52 0, de 17.07.2002, o licitante e/ou
contratado, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e suspenso Cadastro
Central de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até (cinco) anos, na
hipotese de:

a) Recusar-se a retirar a Autorizacdo de Fornecimento dos servicos, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;

b) Deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que cumpria
os requisitos de habilitacao;

¢) Apresentacao de documentacao falsa para participacao no certame, conforme registrado em
ata ou demonstrada em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao encerramento
do certame;

d) Retardamento da execugdo do certame, por conduta reprovavel da licitante registrada em
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ata;

e) Nao manuteng¢do da proposta ap6s a adjudicacao;

f) Desisténcia de lance verbal realizado na fase de competicao;

g) Comportamento inidoneo durante a realizagcdo do certame, registrado em ata;

h) Cometimento de fraude fiscal demonstrada durante ou apos a realizagdo do (certame);
i) Fraude na execucao do contrato;

j) Descumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato.

19.3. Na aplicacdo das penalidades previstas neste Edital, a Administracdo considerara
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da licitante ou
contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas as justificativas da
licitante ou contratadas nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei Federal 8.666, de
1993.

19.4. As penalidades aplicadas serdo registradas no cadastro da licitante/contratada.

19.5. Nenhum pagamento serd realizado a contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade (inadimpléncia

contratual).

20. JULGAMENTO:

20.1. Serd inabilitada a empresa cuja documentagao nao atenda as exigéncias do edital, bem
como, ndo apresente o devido credenciamento e inclusive, se consideradas inaptas e/ou
inidoneas.

20.2. Para fins de julgamento sera considerada a proposta que apresentar o MENOR

PRECO, uma vez atendidas as condi¢oes do edital.

21. DESCLASSIFICACAO:
Seré desclassificada do processo licitatorio a proposta que:
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21.1. Nao contiver informacdes que permitam a perfeita identificacdo e qualificagdo do

objeto cotado.

21.2. Contiver emenda, rasura, ou entrelinha, de forma a ndo permitir a sua compreensao.
21.3. Apresentar divergéncia entre a proposta apresentada e os servigos descritos no Anexo
L.

21.4. Apresentar o prazo de validade da proposta inferior ao estabelecido no edital.

21.5. Nao apresentar qualquer das declaragdes e/ou documentos comprobatodrios exigidos.

22.  DISPOSICOES GERAIS:

22.1. O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fara parte
integrante do Contrato, independentemente de transcri¢ao.

22.2. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promog¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao
publica.

22.3. Fica assegurado a Administracdo Publica Municipal, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia ao s participantes, na forma da
legislacdo vigente.

22.4. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publica¢dao do extrato deste Contrato no
Diéario Oficial do Estado de Mato Grosso ou Didrio Oficial dos Municipios (AMM), conforme
dispde a legislagao vigente.

22.5. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.6. Apos apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

22.7. O proponente que vier a ser contratado ficard obrigado a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fiz erem necessarios, até 25%

19
Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°., Jardim Parana,
Pago Municipal, CEP: 78460-000
Fone: 3376-4200
www.nobres.mt.gov.br




Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Nobres
CNPJ: 03.424.272/0001-07

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

22.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local, anteriormente estabelecidos desde
que ndo haja comunicagdo da pregoeira em contrario.

22.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Prefeitura Municipal de Nobres, Estado de Mato Grosso.

22.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importa no afastamento do
licitante, desde que sejam possiveis as aferigdes das suas qualificagdes e as exatas
compreensdes da sua proposta, durante a realizacao da sessao publica Pregao Presencial.
22.11. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato.

22.12. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicard em direito a contratagao e
fica a critério da licitante adquirir os itens listados.

22.13. Aos casos omissos aplicar-se-30 as demais disposi¢des constantes na Lei Federal n°
10.520, de 17/07/2002 com aplicagdo subsididria da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes
e demais legislagdes subseqliente pertinente a matéria.

22.14. Caso algum orgdo expedidor de documento exigido nesta licitagdo se encontre em
greve, se a licitante ndo possuir documento com prazo de valida de vigente, devera apresentar
o documento vencido, juntamente com a comprovacao de que o 6rgdo expedidor se encontra
em greve através de: copia de matéria e/ou reportagem em jornais ou revistas e/ou declaragao
do proprio orgao expedidor, apresentando o documento vencido 72 (setenta e duas) horas
apos o término da greve.

22.15. A licitante poderda obter informagdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito
conhecimento desta licitacdo, junto a esta Prefeitura Municipal de Nobres, Estado de Mato
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Grosso com sede na Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n.°, Jardim Parana, na cidade de

Nobres, com o pregoeiro/Comissao Permanente de Licitacao, telefone (65) 3376-4200 Ramal

4215, ou ou pelo site: www.nobres.mt.gov.br.

Nobres - MT, 03 de Fevereiro de 2016.

Nadir da Silva
Pregoeira Oficial
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PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

LICITACAO MODALIDADE: Pregio Presencial n® 03/2016
REGIME DE EXECUCAO: MENOR PRECO GLOBAL

Orgio Interessado: Prefeitura Municipal de Nobres, Estado de Mato Grosso.
Localizacdo: Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n.°, Jardim Parand, na cidade de Nobres,

telefone (65) 3376-4200 Ramal 4215.

Areas Interessadas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

I- OBJETO

1 - “Contratacio de Servicos Técnicos Especializados na verificacio das rotinas
administrativas voltadas ao departamento de recursos humanos e anailise dos
procedimentos adotados em face das legislagoes do municipio, conforme Especificacoes

constantes no Termo de Referéncia”.

2 — Especificacdo do Objeto: Os servigos técnicos especializados a serem desenvolvidos
para o alcance dos objetivos estabelecidos no objeto deverdo contemplar o escopo definido

nesta secdo para as seguintes etapas:

Fase 01:

- Identificar e avaliar os riscos referentes ao processamento da folha de pagamento e
concessio de beneficios;

- Identificar e avaliar os procedimentos de controles existentes, enfocando, em especial a
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segregacao de funcdo, niveis de aprovacao e validacdo da documentacao suporte;

- Verificar se os controles existem e estdo em funcionamento;
- Registrar as deficiéncias de controle identificadas;
- Identificar eventuais oportunidades que possam resultar na economia de custos associados a

folha de pagamento.

Fase 02:

- Analise do Ambiente de Tecnologia de Informacao, relacionado a folha de pagamento e
movimentagao na carreira dos servidores e concessoes de beneficios aos mesmos;

- Efetuar revisao de perfis de acesso com o objetivo de verificar que apenas pessoas
autorizadas possuem acesso as operagdes sensiveis do sistema de folha de pagamento,
promocdes e progressdes € também se essas operagdes sdo compativeis com 0s
cargos/funcdes ocupados pelos usuarios dos sistemas.

- A revisao deverd considerar os perfis de acesso vinculados as operacdes de inclusdo,
exclusao e alteracao;

- Andlise do processo de envio do arquivo de remessa da folha para o Banco ordenador de
pagamento, bem como, os procedimentos de seguranga atuais;

- Verificar gravagao de log em qualquer movimentacao de inclusao/exclusao/alteragao na base

de dados do sistema, que seja realizada pelo usuario.

Fase 03:

— Verificagdo de conformidade com a legislacdo, normas, politicas vigentes e possiveis
decisoes judiciais.

- A CONTRATADA devera efetuar testes de conformidade da folha de pagamento, no ambito

de abrangéncia da legislacdo, considerando os seguintes procedimentos de testes:
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- Obter os registros e documentagdo trabalhista e funcional dos servidores e verificar se os

mesmos estao atualizados, de acordo com os requerimentos da legislagdo, normas e politicas
vigentes;

- Verificar as remuneragdes e proventos aplicaveis aos Agentes Publicos selecionados na
amostra, principalmente com relacdo a movimentagdo por tempo e capacitagdo/qualificacao
dos servidores;

- Efetuar testes sobre a totalidade das rubricas de folha de pagamento identificadas para
servidores selecionados, tais como:

* Verificar se o vencimento estd de acordo com os registros oficiais aplicaveis ao cargo;

* Verificar se os beneficios e demais remuneragdes estao sendo calculados de forma correta e
de acordo com a legislagdo pertinente, inclusive no que diz respeito ao teto
remuneratorio/limite constitucional a ser observado;

* Verificar se os descontos e repasses referentes ao imposto de renda e contribuicio
previdenciaria estdo sendo apurados adequadamente e em conformidade com legislagdo
aplicavel;

* Verificar o controle existente sobre a realizacdo e pagamento das horas extras, enfocando a
documentacdo suporte, aprovagdes, respectivos célculos e adequacdo perante a legislacao
aplicavel;

* Verificar o controle existente sobre a realizagdo ¢ pagamento dos abonos, gratificagdes,
enfocando a documentacdo suporte, aprovacdes, respectivos calculos e adequagdo perante
frequéncia e a legislagdo aplicavel,

* Verificar os controles, calculos, descontos e respectivas aprovagdes de férias e décimo
terceiro salario. No caso de férias, avaliar se os controles estdo preparados para evitar
acumulagdo de férias e o consequente pagamento em dobro;

* Avaliar se os salarios dos cargos comissionados e fun¢des de confianga, estdo de acordo
com as vagas existentes na legislacdo, bem como, se ocorre incidéncia de proventos e
gratificacdes a determinados cargos.
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3 — Quadro de Servidores: O quantitativo atual dos servidores da Prefeitura Municipal

de Nobres é o seguinte:

a — Efetivos = 377 Servidores

b — Contratados = 254 Servidores

¢ — Comissionados =52 Servidores

d — Eletivo =7 Servidores

Total =690 Servidores (base més 10/2015)

4 — Resultados: Os produtos serido apresentados da seguinte forma=- Os arquivos devem
ser gravados em meio digital ndo regravavel (CD/DVD) nos formatos .docx e .pdf ou em
outras midias cuja utilizac¢ao seja recomendada e aprovada pelo CONTRATANTE.

* Relatorio conclusivo sobre as etapas contendo:

a) Descrigdo dos procedimentos de trabalho adotados pela verificagdes das rotinas
administrativas para realizar os exames;

b) Descricdo dos procedimentos adotados pelo Departamento de Recursos Humanos para o
processamento da folha, movimentacao na carreiras e concessao de beneficios, identificando
pontos fortes e fracos de controle;

¢) Deficiéncias de controle, inconsisténcias ¢ nao-conformidades identificadas, informando
0s impactos e riscos operacionais e financeiros associados a cada deficiéncia;

d) Recomendagdes para corre¢ao das deficiéncias, inconsisténcias e ndo-conformidades
detectadas, bem como para evitar reincidéncias e melhoria dos processos;

e) Conclusdo e resultado das avaliagdes realizadas nas rotinas administrativas processadas
pelo departamento de recursos humanos;

f) Descricdo das situagdes identificadas e oportunidades que possam gerar economia de
custos nas despesas de pessoal.
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I1 - METODOLOGIA/DESENVOLVIMENTO:

1 — Exame de toda a legislagdo municipal, em vigor, sobre estrutura administrativa e
servidor publico, a fim de verificar a existéncia de compatibilidade das normas com a atual
ordem constitucional.

2 — Identificar a estrutura e logistica de processamento das despesas de pessoais: seguranga,
acesso, sistema informatizado, processamento da folha, concessdes de beneficios aos
servidor;

2 — Diagnostico das movimentacgdes na carreira dos servidores, visando identificar distor¢des
referentes a cargos, fungdes, progressdes € promogdes;

3 — Analise documental da vida funcional dos servidores, visando identificar os
procedimentos de concessoes referente a movimentagao na carreira;

4 — Recomendacdes e capacitagdes que visem assegurar que as leis sirvam como base
conceitual para as demais acdes de Recursos Humanos, tais como: Treinamento e
Desenvolvimento, Recrutamento e Selecdo, Medicina e Seguranca do Trabalho,
Organizacao e M¢étodos, Relagdes Trabalhistas, Movimentagdes na carreira;

5 - Gerar informagdes para decisdes de treinamentos, necessidades de desenvolvimento,
alocacao de Pessoal;

6 - realizar reunides e outras metodologias que proporcionem a participacdo e o didlogo com a
equipe do departamento de pessoal, visando organizar e adotar procedimentos eficientes de

controle.

II1 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO:

a) Permitir o acesso dos profissionais da licitante vencedora, devidamente credenciados, as
dependéncias do PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, bem, ainda o acesso a dados e
informagdes necessarios ao desempenho das atividades previstas neste certame.

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pelos profissionais da licitante vencedora;
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c¢) Fornecer, no caso de atividade desenvolvida nas dependéncias do PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL, instalagdes adequadas ao bom desempenho da equipe da licitante vencedora;

d) Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagdes constantes neste edital, bem assim seus respectivos relatdrio;

e) Solicitar que seja refeito o servigo e/ou substituido o respectivo relatério que ndo atender
as especificagdes constantes neste edital;

f) Viabilizar a participagdo dos servidores e promover a articulagdo institucional
necessaria a integracdo de todos os segmentos envolvidos no processo de revisdo do plano;
g) Convocar, a qualquer tempo, a contratada para sanar davidas;

h) Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no contrato.

IV - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

a) levantar todos os dados necessarios para a formulagao do objeto contratado;

b) cumprir fielmente a metodologia de desenvolvimento, constante no memorial descritivo;
c¢) gerenciar todos os aspectos técnicos, necessarios ao desenvolvimento do trabalho;

d) realizar os servicos, objeto deste memorial, com técnica adequada e em conformidade com
a legislacdo pertinente;

e) fornecer, sempre que solicitado, todas as informagdes e documentos relativos a feitura dos
trabalhos, objeto deste memorial,

f) providenciar a transferéncia de todos os direitos sobre os documentos produzidos, que
passardo a pertencer ao Municipio de Nobres;

g) arcar com todas as despesas de material de expediente, deslocamento, locomocao,
hospedagem e alimentacdo da equipe de consultores da empresa, e aluguel de local para
reunioes.

h) apresentar relatério final conclusivo dos trabalhos executados, no prazo de 90
(noventa) dias ap0s a assinatura do contrato.

i) Responder por quaisquer danos causados diretamente ao Poder Executivo Municipal ou a
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terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus profissionais credenciados para a

execucao do servigo;

j) Manter os seus profissionais sujeitos as normas disciplinares do PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta empresa;

I) Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por
seus profissionais quando da execugao do servigo.

m) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o estudo em que se verificar
vicios, defeitos ou incorrecdes;

n) Comunicar ao PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, por escrito, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

0) Os consultores contratados ndo poderdao divulgar ou dispor de qualquer informacao ou
resultado relacionado aos estudos objeto deste certame, sem a autorizagdo expressa do
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

p) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL,;

q) Manter, durante toda a execu¢dao do objeto deste certame, em compatibilidade com as
obrigagdes a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste
processo licitatorio;

r) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios € obrigacdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que os seus técnicos ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL;

s) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus técnicos, em execucao do servico, ou em conexdo com ele, ainda que
acontecido em dependéncias do PODER EXECUTIVO MUNICIPAL;

t) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
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execucdo do servigo, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou contingéncia;

u) Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicagao deste certame.

v) A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢ao
anterior, ndo transfere ao PODER EXECUTIVO MUNICIPAL a responsabilidade por seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto deste processo licitatorio, razao pela qual a licitante
vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para

com a PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

V - SUPERVISAO:

Todos os servigos serao coordenados pela Secretaria Municipal de Administragdo e Fiscal
de Contrato especialmente designado para tal finalidade para a qual a empresa contratada,
periodicamente, devera apresentar minuta do trabalho conforme as etapas de estudo e

producdo para analise.

VI - QUALIFICACAO DA EMPRESA E RESPONSAVEL TECNICO

1 - PESSOA JURIDICA - Atestado de capacidade técnica em nome da empresa, como forma
de comprovar a experiéncia da Licitante na realizacdo de servigos na area, através de no
minimo 01 (um) atestado que contenha descricdo compativel com os servigos voltados a
objeto do presente edital, em especial a rotinas de recursos humanos, fornecidos por pessoa
juridica de Direito Publico ou Privado no devido papel timbrado constando o nome e cargo do
responsavel pelas informacgodes.

1.1. Este documento deverd informar os dados acima exigidos, os tipos de servico, razao
social e CNPJ/MF do prestador do servico, sob as penas da lei ao declarante e ao licitante,
quanto ao edital, no caso de perfidia ou declaragdo falsa;

2. Relacdo de todos os profissionais que formardo a equipe da empresa contratada para a

execugdao do presente objeto, informando suas qualificacdes e enderecos, apresentando as
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provas de registro ou inscri¢do nas entidades profissionais competentes, sendo, no minimo:

a. 01 (um) profissional com formagao em Direito, com registro na OAB;
b. 01 (um) profissional com formag¢ao em Administragao;

c. 01 (um) profissional com formac¢ao em Contabilidade.

VII - DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em quatro parcelas, da seguinte forma:

a) Em 04 (quatro) parcelas, cada parcela no valor de 25% (vinte e cinco por cento) do
contrato.

b) Valor Méximo a ser pago pela Administragdo: R$ 125.333,00 (cento e vinte e cinco mil trezentos e

trinta e trés reais), valor este obtido mediante cotagdo de precos junto a fornecedores do ramo do

objeto.

Notal: Qualquer conduta de ma-fé, tanto da Contratada quanto do Contratante, que
prejudique a conclusdo dos servigos no prazo determinado no presente Edital, ensejara a

aplicacdo das penalidades contratuais e legais.

VIII - A VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato terd vigéncia de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado conforme especificagdo

legal.

Nobres — MT 03 de Fevereiro de 2016.

Nadir da Silva
Pregoeira Oficial
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Razao Social:

Endereco:

Telefone:

CNP/J:

A

PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA

Local,

de

de 2016.

Comissao Permanente de Licitagdes
Municipio de Nobres - MT
Referente: Pregdo Presencial N.° 03/2016.

Prezados Senhores,

PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos e submetemos a apreciagdo dos Senhores nossa proposta de precos relativa a

“Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados na verificacio das rotinas

administrativas voltadas ao departamento de recursos humanos e anailise dos

procedimentos adotados em face das legislacdes do municipio, conforme Especificacoes

constantes no Termo de Referéncia”., conforme detalhamento dos servigos especificados no

Termo de Referéncia no Anexo I, conforme segue:

ITEM

QTD

OBJETO

UNITARIO

TOTAL

01

01

“Contratacdo de Servicos Técnicos
Especializados na verificacio das rotinas
administrativas voltadas ao departamento
de recursos humanos e analise dos

procedimentos adotados em face das

Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°., Jardim Parana,
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legislacoes do municipio”.

VALOR TOTAL

O wvalor para a execucdo dos servicos de acordo com o Anexo I, e de

No valor da proposta estdo incluidas todas as despesas oriundas da prestacao de servigos.
O Prazo de validade da proposta ¢ de 30 (trinta) dias contados a partir da data de

homologag¢ao da presente licitagao.

O pagamento serd efetuado em 04 parcelas, pagas a cada 30 (trinta) dias, contados da

assinatura do contrato.

Atenciosamente

Assinatura e carimbo do responsavel legal
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PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

ANEXO III - TERMO DE CREDENCIAMENTO

Razdo Social:

Endereco:

Telefone:

CNPJ:

Através da presente, credenciamos o (a) Sr. (a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n°. e CPF N.° a participar da licitagao

Pregao Presencial n.° 03/2016, instaurado pela Prefeitura Municipal de Nobres - MT na
qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da

empresa , bem como formular lances verbais, recorrer e

praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Local e data:

Assinatura do responsavel pela empresa
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PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

ANEXO IV
DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DE REQUISITO DE HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ

n° sediada (endereco completo) por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto do Inciso
VII, do art 4°, da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, ¢ no sub-item 6.4 do edital, e para os
fins do Pregao Presencial n.° 03/2016, declara expressamente que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacdo exigidos no edital do Pregdo Presencial em epigrafe.

(Local e data), de de 2016.

Assinatura do responsavel pela empresa
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PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

ANEXO V

DECLARACAO DE EMPREGO DE MENOR

(Razdo Social da LICITANTE), inscrita no CNPJ sob o n°, sediada na (enderego completo),
declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituicao Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo

na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos.

(Local e data), de de 2016.

Assinatura do responsavel pela empresa
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PREGAO PRESENCIAL N.° 03/2016

ANEXO VI -MODELO DE CONTRATO
MINUTA DE CONTRATO N.° /2016

Que entre si celebram o Municipio de Nobres, Estado de Mato Grosso, e, de outro lado,

a empresa , para a prestacio de servicos na execu¢ao da Servicos Técnicos.

Pelo presente instrumento particular, na sede da Prefeitura Municipal de Nobres de um lado o
MUNICIiPIO DE NOBRES, ESTADO DE MATO GROSSO, inscrito no CNPJ/MF n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sito a Rua Ludgardes Hoffmann Riedi s/n® 85, Jardim
Parana, Nobres - MT, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr°. SEBASTIAO
GILMAR LUIZ DA SILVA, portador da Cédula de Identidade (CIRG) n°
XXXXXXXXXXXXXXX SSP/XX e do CPF/MF n°® XxxXXXXXXXXXXXXXXXXX, residente ¢ domiciliado

na Rua xxxxxxxxxxxxxxxxxx n° XXX, Bairro xxxxxxxxxxxxx, na cidade de Nobres/MT,

denominado de CONTRATANTE, e, de outro lado, e a empresa , pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n° , situada a

, No municipio de , Estado de , heste ato representada por
seu representante legal o Senhor , portador do CI/RG n.°

XXXXXXXXXXXXXXXXXX, € inscrito no CPF n.° XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato denominada
simplesmente Contratada.

As Partes tem justo e acertado o presente contrato, que tem por finalidade estabelecer os
direitos e obrigacdes das partes, tudo de acordo com a Lei Ne 8.666 de 21/06/1993 e suas
posteriores alteragdes, aplicando nos casos omissos, o disposto na legislacdo civil vigente e

mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO

1.1 - Este instrumento contratual fundamenta-se no Processo Licitatorio através do Pregao
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Presencial n° 03/2016.
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - “Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados na verificacio das rotinas
administrativas voltadas ao departamento de recursos humanos e anailise dos

procedimentos adotados em face das legislacoes do municipio”.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO PRESENTE CONTRATO

3.1 - A CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA pelos servigos descritos na clausula
segunda, o valor de RS , que serdao pagos em 04 (quatro) parcelas, iguais e sucessivas
no valor de R$ ( ) que poderao ser paga a cada 30 (trinta) dias, contados da data de

assinatura deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DO PRESENTE CONTRATO

4.1 - O prazo de vigéncia do contrato terd inicio a partir de sua assinatura e seu término em

de de , prorrogado se necessario mediante Termo Aditivo;

4.2 - O periodo de execucao dos servigos objeto da clausula primeira do presente instrumento
¢ de 90 (noventa) dias a partir da emissdao da Ordem de Servicos, prorrogado se necessario

mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
5.1 - DA CONTRATADA

5.1.1 - Entregar os servigos contratados, em estrita observancia ao Edital e sua proposta.
5.1.2 - Assumir inteira responsabilidade por todas as despesas diretas, indiretas e civis com
a realizagdo dos servigos.

5.1.3 - Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
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empregados venham a causar ao patrimonio da Licitadora ou a terceiros, quando da entrega

do objeto deste Edital.

5.1.4 - Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e quantificacdo exigidas nesta licitag¢ado.

5.1.5 - Fazer no prazo previsto entre a assinatura do contrato e o inicio dos servigos,
minucioso exame das especificagdes e projetos, de modo a poder, em tempo habil e por
escrito, apresentar a Fiscalizagdo todas as divergéncias e duvidas porventura encontradas, para
o devido esclarecimento e aprovacao.

5.1.6 - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacao fiscal,
social, tributaria e trabalhista de seus empregados, bem como por todas as despesas
decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, e ainda por todos os danos e prejuizos que, a
qualquer titulo, causar a terceiros, em virtude da execucdo dos servigos a seu cargo,
respondendo por si € por seus sucessores.

5.1.7 - Comunicar a Prefeitura Municipal, por escrito € no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
quaisquer alteracdes ou acontecimentos por motivo superveniente, que impecam, mesmo
temporariamente, a Contratada de cumprir seus deveres e responsabilidades relativas a
execugdo do Contrato, total ou parcialmente.

5.1.8 — Colocar a disposi¢cdo da Contratante durante a vigéncia do contrato no periodo de
expediente da Contratante os servigos on-line e por meio eletronico, e disponibilizar
profissional de seu quadro para atender o objeto contratual a se fazer presente na sede do
Municipio toda vez que solicitado pela Contratante.

5.1.9 — Arcar com todas as despesas de deslocamento da sede da Contratada até a sede da
Contratante, das despesas de hospedagem e refeicdes quando da permanéncia de seus
consultores no municipio.

5.1.10 - Permitir e facilitar a inspe¢dao pela Fiscalizag¢do, inclusive prestar informacgdes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a execucao dos
Servigos.
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5.9 - Garantir durante a execucdo a prote¢do e a conservagdo dos servigos executados, até o

seu recebimento definitivo.

5.2 - DO CONTRATANTE

5.2.1 - Efetuar o pagamento na data aprazada no Contrato.

5.2.2 - Fiscalizar a execugao contratual.

5.2.3 - Fornecer as informagdes, documentos e condigdes necessarios a execucao dos
servigos, objeto do contrato;

5.2.4 — Comunicar a Contratada através de seu Departamento Competente com antecedéncia
de 48 horas quando das reunides as serem realizadas.

5.2.5 - A fiscalizagdo exercida pela Secretaria Municipal de Administragdo, tera em
especial, poderes para suspender a execucdo os servicos que estejam em desacordo com a

discriminacdo do objeto contratado.

CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

6.1 - Em conformidade com o art. 65, II da Lei 8.666/1993, caso sejam necessarias alteracdes
no presente contrato, as mesmas serdao objeto de estudo mutuo entre as partes, mediante termo

aditivo.

CLAUSULA SETIMA- DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

7.1 - Os recursos financeiros para pagamento das despesas de que trata o presente contrato,
sdo recursos proprios do Municipio;
7.2 - Os recursos or¢amentarios para cobertura de despesas decorrentes do presente Contrato,

correrdo por conta da seguinte Dotacdo Orgamentaria:

Secretaria Mun. De Administracio............... 065-03.001.04.122.0004.2007.339039000000
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CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

8.1 - Os valores do contrato serdao pagos da seguinte forma:

8.1.1 — Os pagamentos referentes aos servigos do objeto da licitagdo, serao realizados em
parcelas iguais, pelo periodo de vigéncia do contrato, iniciando-se, 30 (trinta) dias corridos
apods a emissdo da ordem de servigos e desde que sejam prestados os servigos contratados,
obedecido o cronograma de desembolso apresentado pela Contratada por ocasiao da licitagao;
8.2 - Os pagamentos efetuados a Contratada ndo a isentardo de suas obrigagdes e
responsabilidades vinculadas a prestagdo de servigos anteriores, especialmente aquelas

relacionadas com a qualidade.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E MULTAS CONTRATUAIS
9.1 - Em razdo de irregularidades no cumprimento das obrigagdes, a Prefeitura Municipal de

Nobres, podera aplicar as seguintes sangdes administrativas:

a) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta

para os quais tenha concorrido;

b) MULTA POR ATRASO - a empresa contratada ficard sujeita a multa diaria de 1%
(um por cento) sobre o valor total da contratacdo, até o maximo de 20% (vinte por cento) pelo
atraso injustificado na execucao de qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor
ser abatido no pagamento a que fizer jus a contratada, ou ainda, recolhido no prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, ap6s comunicacao formal. Nao havendo o recolhimento no prazo

estabelecido o valor da multa sera cobrado judicialmente;

c) SUSPENSAO - suspensdo temporaria de participar em licitacio e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a
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Administragdo Publica.

9.2 - Podera a Administracao considerar inexecugdo total ou parcial do contrato, para
imposicao da penalidade pertinente, o atraso superior a 15 (quinze) dias corridos do indicado
para o inicio da obra na ordem de servigos.

9.3 - A sang¢do prevista na alinea “c”, do subitem 9.1, podera ser imposta cumulativamente
com as demais.

9.4 - A Administragdo, para imposicao das sang¢des, analisard as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o

contraditorio.

CLAUSULA DECIMA - DA HIPOTESE DE RESCISAO DO CONTRATO:
10.1 - S3o motivos ensejadores da rescisdo contratual, sem prejuizo dos demais motivos
previstos em lei e neste instrumento:
10.1.1 - O descumprimento de cldusulas contratuais ou das especificacdes que norteiam a
execug¢ao do objeto do contrato;
10.1.2 - O desatendimento as determinagdes necessarias a execugdo contratual;
10.1.3 - A pratica reiterada, de atos considerados como faltosos, os quais devem ser
devidamente anotados, nos termos do §1° do art. 76 da lei federal 8.666/1993;
10.1.4 - A dissolugdo da sociedade, a modificagcao da modalidade ou da estrutura da empresa
desde que isso venha a inviabilizar a execugdo contratual,
10.1.5 - Razdes de interesse publico, devidamente justificados;
10.1.6 - A subcontratagdo parcial ou total, cessao ou transferéncia da execugdo do objeto do
contrato.
10.1.7 - A rescisdo podera ocorrer também por ato unilateral, nos casos elencados no art. 78,
inciso I a XII, da lei 8.666/1993;
10.1.8 - As partes poderao, observada a conveniéncia segundo os objetivos da administragao
promover a rescisao amigavel do contrato, através do proprio termo de distrato;

41

Rua Ludgardes Hoffmann Riedi, s/n°., Jardim Parana,
Pago Municipal, CEP: 78460-000

Fone: 3376-4200
www.nobres.mt.gov.br




{0

Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Nobres
CNPJ: 03.424.272/0001-07

10.1.9 - Fica acordado entre as partes que se a rescisdo contratual ocorrer por interesse da

CONTRATANTE, fica esta obrigada a comunicar por escrito com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE DE PRECOS:

11.1 - Os precos dos servigos ofertados pela Licitante sdo fixos e irreajustaveis no periodo do

contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO:

12.1 - Em exigéncia ao disposto no art. 55 § 2° da Lei 8.666/1993, as partes elegem, de
comum acordo, o foro da comarca de Nobres - MT, para solucionar quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que
seja ou parega, ficando expressivamente estabelecido que nenhuma notificagdo ou

interpelacdo, seja a que titulo seja, considerada fora de sua jurisdicao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1 - O presente contrato obedecera a lei 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores, aplicando-
se as sancoes nela prevista, por qualquer descumprimento com as obrigagdes assumidas em
decorréncia do presente instrumento.

E assim por estarem justos e contratados, na forma acima, assinam o presente instrumento em
duas vias de igual teor e forma na presenca de duas testemunhas idoneas que presenciaram a
tudo, comprometendo-se por si € seus sucessores legais, o fiel cumprimento de todos os

dispositivos.

Nobres — MT,  de de 2016.

Sebastiao Gilmar Luiz da Silva
Prefeito Municipal
Contratante
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Testemunhas:

Nome:

Empresa xxxxXxXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome do Representante
Contratado

CPF:

Nome:

CPF:
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Processo Licitatorio n° 004/2016
Modalidade: Pregio Presencial n°® 003/2016

A (NOME/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , portador da Carteira de Identidade n°

e CPF n° 000.000.000-00, DECLARA, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob as penas da Lei, que sua empresa se enquadra como
, € cumpre os termos da legislacdo vigente, artigos 3° e
42° a 49° da Lei Complementar N° 123 de 14/12/06, nao possuindo nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do §4° do artigo 3° da referida Lei.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)

ESTE DOCUMETO DEVERA VIR FORA DOS ENVELOPES I E II, JUNTAMENTE
COM O CREDENCIAMENTO
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