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ASSUNTO: Normativa Interna de transporte de paciente e uso de veiculos para
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SETORES ENVOLVIDOS: Secretaria Municipal de Saude

) DOS OBJETIVOS

1) Orientar e atualizar os motoristas envolvidos no transporte de paciente e uso de
veiculos para fins administrativos do Hospital Municipal de Nobres;

2) Uniformizar os procedimentos de transporte hospitalar.
II) DOS CONCEITOS

O transporte hospitalar € realizado sempre que se necessita de maiores recursos
humanos, diagndsticos, terapéuticos e de suporte avancado de vida, que ndo estéo
presentes no hospital de origem.

ll) BASE LEGAL E REGULAMENTAR

1) Constituicdo Federal em geral e especificamente os art. 37, art. 70, art. 165,
incisos I, Il e llI;

2) A Constituicdo Estadual de Mato Grosso;

3) Lei Complementar n°® 269/2007, que dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado de Mato grosso e da outras providéncias;

4)Resolucdo n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o regimento do
Tribunal de Contas nos termos da Lei Complementar n° 269, de 29 de janeiro de
2007 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

5) RESOLUCAO n°. 02/2003, que dispde sobre a fiscalizacdo do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lei Complementar n°. 01, de
04 de Maio de 2000;

6) DECRETO-LEI N°. 201 DE 27 DE FEVEREIRO 1967, que dispbe sobre a
Responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores, e da outras Providéncias;

7) Resolucédo 01/2007, que aprova “Guia de implantagdo do Sistema de Controle
Interno na Administracdo Publica” estabelece Prazos e da outras providéncias;
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8)Lei complementar n° 1052/2007, que dispbe sobre o Sistema de Controle
Interno, cria a Controladoria Geral de Controle Interno da Administracdo Publica
Municipal de Nobres, e da outras providéncias;

9)Lei complementar n° 1.100/2008, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno, cria a Controladoria Geral de Controle Interno da Administracdo Publica
Municipal, e da outras providéncias;

V) DAS RESPONSABILIDADES
1) Da Unidade Responséavel:

1.1) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrucado normativa a
Coordenacdo Municipal do Sistema de Saude a qual, tem as seguintes
atribuicbes entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a) Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as é&reas executoras e
supervisionar sua aplicacao;

b) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela Coordenacdo de Controle Interno, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteracéo, atualizacdo ou expansao;

c) Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe sao afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a
distribuicdo, controle, orientacdo e coordenacdo dos servicos do
Hospital Municipal;

d) Encaminhar as informagdes a Controladoria Geral de Controle Interno
guando solicitado.

e) Assegurar as atividades de rotinas do Hospital Municipal.
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2) Das Unidades Executoras

2.1) Entendem-se por Unidades Executoras dessa Instrucdo Normativa
todas os Departamentos, Setores, Secédo, vinculados a Saude Municipal, na
qual, terdo as seguintes atribuicdes, entre outras que se fizerem necessarias
nos termos legais:

a) Atender as solicitagbes da unidade responsavel pela Instrucédo
Normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no
processo de atualizacoes;

b)Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre
alteracbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando as sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional,

c) Manter a Instru¢cdo Normativa a disposi¢éo de todos os funcionarios do
Hospital Municipal, velando pelo fiel cumprimento da mesma,;

d) Cumprir fielmente as determinacdes da Instrucdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de transporte hospitalar.

3) Da Unidade Responséavel pela Coordenacédo do Controle Interno

3.1) Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacdo do Controle
Interno a controladoria Geral de Controle Interno da Administracdo Publica
Municipal prescrita nos termos da lei complementar n°. 1052/2007, na qual,
tem as seguintes atribuicbes entre outras que se fizerem necessarias dentro
dos termos legais:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacbes da Instrucéo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliagcdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

b)Atraves da atividade interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SSH (Sistema de Saude
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Hospitalar), propondo alteracbes nas Instru¢cdes Normativas para
aprimoramento dos controles;

c) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

d) Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a préatica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideragdo os termos prescritos no
caput do art. 10, da lei complementar n°. 1052/2007;

e) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas funcdes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizagdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboracdo de
relatorios ou para expedicdo de recomendacdes.

V) DOS PROCEDIMENTOS

E responsabilidade do motorista, em cada passagem de servico e ao assumir a
ambulancia, realizar inspecdo preventiva e verificar o funcionamento de todos os
itens obrigatorios.

O condutor devera verificar obrigatoriamente:

® O indicador do nivel de combustivel;

® Os niveis de 6leos do motor, do sistema de freio, da dire¢cdo hidraulica e do
sistema de transmissao;

® As condictes dos filtros de ar e do 6leo do motor.

® Os niveis dos reservatorios de agua, limpador do para-brisa e radiador

® As palhetas do limpador de para-brisa.

® Chave de roda, macaco, triangulo.

® O funcionamento das luzes dos faréis, do pisca-pisca, luz de ré e luz de freio.
® O funcionamento da sirene e das luzes de emergéncia.

® As condicOes gerais dos pneus.

® A calibragem da pressédo dos pneus (que em ambulancias devem ser feitas
pelo menos uma vez a cada trés dias, de acordo com orientacdo dos
fabricantes) e o estado de conservacdo do mesmo.
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® Os cintos de seguranca, o freio de méo, os espelhos retrovisores e o extintor
de incéndio.

® As mangueiras de combustivel, de 6leo e de agua a procura de vazamento.

® Verificar visualmente as correias prestando atencdo na quilometragem
recomendada para as trocas pelo fabricante.

® Verificar os torpedos de oxigénio, se vazio colocar para encher.

® Verificar os matérias de urgéncia e emergéncia da ambulancia: Material de
imobilizacdo, luva de procedimento, mascaras, prancha de resgate.

® Ao perceber qualquer anormalidade com a ambuléncia, como barulhos que
ndo sdo normais, falhas em acionamentos elétricos ou do motor, etc.
comunicar imediatamente ao seu superior para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

® Manter o celular sempre ligado.
® Comunicar sempre onde esta ou onde esta indo.

® Proibido carona, transportar passageiros, cargas tais como caixas,
mercadorias, remédios, etc. (ambulancia € um veiculo de emergéncia feito
somente para transportar pacientes e acompanhantes de pacientes.

® Limpeza completa e desinfec¢do da ambulancia uma vez por semana.
" Trocar o lencol da maca apds transportar paciente.
® Nunca deixar a porta da ambulancia trancada.

® N&o sair para ocorréncia sem um profissional da salde (auxiliar ou técnico de
enfermagem).

® NAao sair sem autorizacdo de seu superior exceto em casos de emergéncia.

® Ao ajudar em qualquer procedimento com pacientes, usar equipamento de
protecéo individual (EPI), luvas, mascara etc.

® Preencher corretamente a ficha de diario de bordo e de viagem.

® Portar sempre a documentacdo obrigatéria: Documentacédo do veiculo, CNH,
e certificado de curso de urgéncia e emergéncia, exigido pela resolucdo
168/04 do CONTRAN.

® Tratar sempre com respeito e dignidade os pacientes e pessoas que vocé

transporta.
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V) DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto
de instauracdo de Processo Administrativo para apuracdo da
responsabilidade da realizacdo do ato contrario as normas instituidas, na qual
tera como base legal para instauracdo do mesmo o artigo 161 da Lei
Complementar Municipal 992/2006;

2)O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infragdo passivel de Improbidade Administrativa de acordo
com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992;

3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dard no prazo de 60
(Sessenta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta) dias;

4) O processo administrativo serd desenvolvido por comissdo designada pelo
chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o contraditério e a
ampla defesa;

5) Os fatos apurados pela comissao serdo objetos de registro claro em relatério
e encaminhamento a controladoria municipal para emissdo de parecer e
conhecimento ao chefe de poder correspondente com indicacdo das medidas
adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicagao
das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na forma do estatuto dos
servidores;

6) O chefe de poder executivo decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacéo
das penalidades indicadas no processo.

) DISPOSICOES FINAIS

1) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a controladoria municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a
fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Alysson Ferreira de Oliveira José Carlos da Silva

Auditor de Controle Interno Prefeito Municipal




MATO GROSSO FOLHA N°

} UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI
L NOBRES — MT.

NORMA INTERNA Ne: VERSAO DATA DA APROVACAO:
SSH 02/2010 01 07/12/2010

ASSUNTO: Normativa Interna de transporte de paciente e uso de veiculos para
administrativos do Hospital Municipal de Nobres.

SETORES ENVOLVIDOS: Secretaria Municipal de Saude

Gabinete do Prefeito em 07 de Dezembro de 2010.
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Metorista: Periodo: Data: / /
CONDICOES DE ENTREGA DO VEICULO

Lijnpo: () Sim ( ) Nao

Nivel de Combustivel: (Y% ()4 ()3 ()%

Cqndic6es do Veiculo: ( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Quebrado

Sq Quebrado: Oficina: Entrada: /| |
Saida: /|

O1nganizacdo dos Materiais de Primeiros Socorros:

Cdixa de Emergéncia:( ) Sim ( ) Nao Luvas:( ) Sim ( ) Ndo Material para
Imobilizagdo:( ) Sim ( ) Nao

Lgncol: ( ) Sim ( ) Nao Mascara: ( ) Sim ( ) Nao
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RELATORIO DO MOTORISTA

Placa

Passador: ( ) Sim ( ) Nao

/

Oxigénio: ( )50 ( )100 ( )150 (
Outros:
Observacao:
Krh Final Hora:
Motorista:
CONDI(;OES DE RECEBIMENTO DO VEICULO
Limpo: () Sim ( ) Nao
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Nilel de Combustivel: ( )% ()24 ()3 ()
Cqndic6es do Veiculo: ( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Quebrado
Sq Quebrado: Oficina: Entrada: /| /

Ofganizacao dos Materiais de Primeiros Socorros:

Cdixa de Emergéncia:( ) Sim ( ) Nao Luvas:( ) Sim ( ) Ndo Material para

L

Oxigénio: ( )50 ( )100 ( )150 (

Outros:

Observacao:
Km Inicial Hora:

Motorista:

OCORRENCIAS

Hgra Saida: : Hora

Chegada: Técnico:

Paciente: Queixa:
Hgra Saida: : Hora

Chegada: Técnico:
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Saida: /|

Imobilizacdo:( ) Sim ( ) Nao

(o))

ncol: ( ) Sim ( ) Nao Mascara: ( ) Sim ( ) Nao
Passador: ( ) Sim ( ) Nao
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Paciente:

Queixa:

Ds

stino: Local:

VIAGEM

Inicial:

Hora Chegada:

Paciente:

Final: Auxiliar:

KM

Hora Saida: : KM

Médico:

Intercorréncias no

[Transporte:

Dd

Stino: Local:

Inicial:

Hora Chegada:

Paciente:

Final: Auxiliar:

KM

Hora Saida: : KM

Médico:

Intercorréncias no

[Transporte:
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. SECRETARIA MUNICIPAL
Istema DE SAUDE DE NOBRES

sSUS Unico de
CNPJ/MF — 03.424.272/0001-07

aude
RELATORIO DE VIAGEM

ata da saida: ora da Saida: Carimbo e assinatura do local
qta da chega_lda: ora da Chegada: de destino
ome do servidor:
argo:
diculo: laca:
ome do paciente:
ilade de destino:
tlvidade realizada:

Servidor que recebeu a diaria Diretor Administrativo
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