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ASSUNTO: Aborda os procedimentos para Controle da Receita previdenciaria e
da aplicagcéo Financeira.

SETORES ENVOLVIDOS: a presente Norma Interna abrange o Regime
Proprio de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Nobres —
Previ-Nobres.

| - FINALIDADE

Normatizar  os procedimentos de Controle de receita previdenciaria e das aplicacdes
financeiras.

Il - ABRANGENCIA

Abrange o Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Nobres —
Previ-Nobres.

Il = CONCEITOS

1. Alocacdo dos recursos em iméveis:
Aquisicéo de quotas de fundos imobiliarios mediante assuncdo de imoveis legalmente
vinculados ao RPPS.

2. Fundo de investimento imobiliario:
Tipo de fundo de investimento cujo patrimbnio pode ser composto por imoveis
comerciais, residenciais, rurais ou urbanos, construidos ou em construcdo, para
posterior alienacdo, locacdo ou arrendamento. Os fundos de investimento imobiliario
sdo constituidos como condominios fechados, divididos em cotas que depois de
adquiridas ndo podem ser resgatadas.

3. Integralizacao:
Ato de completar um pagamento.

4. Recurso em moeda corrente:
Séo as disponibilidades oriundas das receitas correntes e de capital e demais ingressos
financeiros auferidos pelo regime préprio de previdéncia social.

5. Aplicacdo em Renda Fixa:
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Investimentos que remuneram o capital em periodos definidos, com remuneracao
determinada no momento da aplicacdo (pré-fixado) ou no momento do resgate (pos-
fixado).

6. Aplicacdo em Renda Variavel:
ativos cujo lucro (ganho) € determinado pela diferenca entre o preco de compra mais 0s
beneficios, menos o preco de venda.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Norma Interna integra o conjunto de acdes, do Diretor(a) do RPPS, no sentido
da implementacdo do Sistema de Controle Interno do Municipio de Nobres, a qual se
encontra fundamentada na seguinte legislacdo: a Constituicdo Federal, art. 164, § 3°; Lei
Organica Municipal, artigo 152; a Lei n® 9.717, de 27 de novembro de 1998; a Lei
101/2000, artigo 43, 8 1° a Lei Municipal n. 1049/2007; a Resolu¢do CMN n° 3790,
de 24 de setembro de 2009; e a Instrugcao Normativa n°® 001/2008.

V — RESPONSABILIDADES

. Do Diretor do Previ - Nobres:
Controlar as atividades relacionadas as aplicacdes dos recursos previdenciarios;
Representar Previ-Nobres em todos atos, e perante quaisquer autoridades;
Comparecer as reunides do Conselho Previdenciario sem direito a voto;
Cumoprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho Previdenciério;
Propor, para aprovacdo do Conselho Previdéncia, o quadro de pessoal do Previ -
Nobres;
e Nomear, admitir, contratar, prover, transferir, exonerar, demitir ou dispensar 0s
servidores do Previ-Nobres;
e Apresentar relatérios de receitas e despesas (Relatério de Gestdo) mensais ao
Conselho Previdenciario;
e Despachar os processos de habilitacdo a beneficios;
Movimentar as contas bancaria da Previ-Nobres, ou juntamente com outro servidor do
instituto;

e o o o o |-

A(m Gesiel Ferreira da Costa José Carlos da Silva

o m Coordenador de Controle Interno Prefeito Municipal




MATO GROSSO
FOLHA N°
‘ UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI 3/7
A\ NOBRES - MT.
NORMA INTERNA Ne: VERSAO DATA DA VIGENCIA:;
SPP 01/2009 01 03/11/2009

ASSUNTO: Aborda os procedimentos para Controle da Receita previdenciaria e
da aplicagcéo Financeira.

SETORES ENVOLVIDOS: a presente Norma Interna abrange o Regime
Proprio de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Nobres —
Previ-Nobres.

e Fazer delegacdo de competéncia aos servidores do Previ - Nobres;
Ordenar despesas e praticar todos os demais atos de administracao.

o Disponibilizar as informacdes contidas na politica anual de investimentos e suas
revisdes aos segurados e pensionistas do Previ-Nobres.

2. Do responsavel pela aplicagéo de recursos:
Definir a politica anual de investimentos dos recursos em moeda corrente;

e Executar as atividades relacionadas as aplicacbes dos recursos previdenciarios,
zelando pelas condicbes de seguranca, rentabilidade, solvéncia, liquidez e
transparéncia e demais obrigacfes estabelecidas no item 1.26 dos procedimentos.

3. Conselho Previdenciario:
e Aprovar a politica anual de investimentos e suas revisoes.

4. Da Unidade de Controle Interno:
¢ - Prestar orientagcéo sobre a legislacéo, quando solicitado;
Aplicar check-lists de controle.

VI - PROCEDIMENTOS:

1. Controle de receita previdenciaria e das aplicacdes financeiras
1.1 As importancias arrecadadas pelo Previ - Nobres néo poderéo ter aplicacbes diversas
das estabelecidas em Lei, sendo nulos os atos que violarem esse preceito, ficando sujeito
0S seus autores as sanc¢des estabelecidas na legislacéo pertinente.
1.2 Os recursos do Previ - Nobres, representados por disponibilidades financeiras, devem
ser depositados em contas proprias, em instituicbes financeiras oficiais, controlados e
contabilizados de forma segregada dos recursos do ente federativo, com observancia das
normas estabelecidas pelo Conselho Monetario Nacional — CMN.
1.3 E vedada a aplicacéo das disponibilidades financeiras:
| - em titulos da divida publica estadual e municipal, bem como em acdes e outros
papéis relativos as empresas controladas pelo Municipio;
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Il - empréstimos, de qualquer natureza, aos segurados e ao Poder Publico, inclusive a
suas empresas controladas.

1.4 Os recursos do Previ - Nobres devem ser aplicados conforme Resolugédo do CMN, e
das demais legislacbes pertinentes, tendo presentes as condicoes de seguranca,
rentabilidade, solvéncia, liquidez e transparéncia.

1.5 Os recursos do Previ - Nobres devem ser alocados nos segmentos de aplicacdo de
renda fixa, de renda variavel e/ou de imoveis.

1.6 As alocacdes no segmento de imodveis serdo efetuadas exclusivamente com os
terrenos ou outros imoéveis vinculados por Lei ao Previ-Nobres. Nao € permitida a aplicacao
com recursos em moeda corrente em fundos de investimentos imobiliario, tampouco a
compra de imoveis.

1.7 O responsavel pela gestdo dos recursos do Previ-Nobres, antes do exercicio a que se
referir, devera definir a politica anual de investimentos dos recursos em moeda corrente
contemplando, ho minimo:
| - 0 modelo de gestao a ser adotado e, se for o caso, 0s critérios para a contratacao de
pessoas juridicas autorizadas ou credenciadas nos termos da legislacdo em vigor para o
exercicio profissional de administragéo de carteiras;
Il - a estratégia de alocacdo dos recursos entre os diversos segmentos de aplicacdo e as
respectivas carteiras de investimentos de acordo com o perfil de suas obrigagdes, tendo
em vista a necessidade de busca e manutencéo do equilibrio financeiro e atuarial e os
limites de diversificacdo e concentracéo previstos em Resolucdo do CMN;
Il - os limites utilizados para investimentos em titulos e valores mobiliarios de emisséo ou
coobrigacdo de uma mesma pessoa juridica.

1.8 Mediante justificativa do responsavel pela gestdo dos recursos, a politica anual de
investimentos podera ser revista no curso de sua execucao, com vistas a adequacdo ao
mercado ou a nova legislacéo.

1.9 A politica anual de investimentos dos recursos do Previ-Nobres e suas revisbes
deverdo ser aprovadas pelo Conselho Previdenciario, antes de sua implementacao.
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1.10 O Diretor do Previ-Nobres, com auxilio do responsavel pela gestdo dos recursos do
Previ-Nobres, devera comprovar a elaboracdo da politica de investimentos dos recursos
previdenciarios, mediante o envio a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social do
demonstrativo da politica de investimentos, conforme estrutura a ser divulgada na pagina
do Ministério da Previdéncia Social, no endereco www.previdencia.gov.br.

1.11 As informagfes contidas na politica anual de investimentos e suas revisdes deverao
ser disponibilizadas aos segurados e pensionistas do Previ-Nobres, no prazo de trinta dias,
contados da data de sua aprovacao, observados os critérios estabelecidos pelo Ministério
da Previdéncia Social.

1.12 O relatério da politica de investimentos e suas revisbes, a documentacdo que 0O
fundamente e as aprovacdes exigidas deverdo permanecer a disposi¢cdo dos 6rgaos de
acompanhamento, supervisao e controle até que ocorra a prescri¢ao relativa aos créditos
decorrentes das operacdes a que se refiram.

1.13 A politica de investimentos deve observar os limites de aplicacdo em cada segmento
estabelecidos pela Resolu¢cdo do CMN.

1.14 Para efeito da verificacdo da observancia dos limites de aplicacdes estabelecidos por
Resolugdo do CMN, o Diretor Executivo do Previ-Nobres devera enviar ao Ministério da
Previdéncia Social, na periodicidade e forma a serem estabelecidas pelo Ministério,
demonstrativo da evolugdo de enquadramento das aplicagdes.

1.15 A gestdo das aplicacbes dos recursos dos regimes proprios de previdéncia social
podera ser:
| - por gestdo propria, quando as aplicacfes sao realizadas diretamente pelo 6rgdo ou
entidade gestora do regime préprio de previdéncia social;
Il - por gestdo por entidade credenciada, quando as aplicacdes séo realizadas por
intermédio de instituicdo financeira ou outra instituicdo autorizada ou credenciada nos
termos da legislacédo em vigor para o exercicio profissional de administracéo de carteiras;
€,
lll - por gestdo mista, quando as aplicacbes sao realizadas, parte por gestdo propria e
parte por gestao por entidade credenciada.
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1.16 O Diretor Executivo do Previ-Nobres deverd comprovar, junto a Secretaria de Politicas
de Previdéncia Social, que o responsavel pela gestdo dos recursos dos seus regimes
préprios de previdéncia social foi aprovado em exame de certificacdo organizado por
entidade autbnoma de reconhecida capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de
capitais, cujo conteudo abrangerd, no minimo, o estabelecido pelo Ministério da
Previdéncia Social.

1.17 Na aplicacdo dos recursos do Previ-Nobres em titulos e valores mobiliarios, o
responsavel pela gestédo, além da consulta as instituicdes financeiras, devera observar as
informacdes divulgadas, diariamente, por entidades reconhecidamente idéneas pela sua
transparéncia e elevado padrao técnico na difusdo de precos e taxas dos titulos, para fins
de utilizacdo como referéncia em negociacdo no mercado financeiro, antes do efetivo
fechamento da operacéao.

1.18 E vedado ao Previ-Nobres:
I - aplicar recursos na aquisicdo de cotas de fundo de investimento cuja atuacdo em
mercados de derivativos gere exposiCao superior a uma vez 0 respectivo patriménio
liquido;
Il - aplicar recursos na aquisicao de cotas de fundo de investimento cujas carteiras
contenham titulos que ente federativo figure como devedor ou preste fian¢a, aval, aceite
ou coobrigacéo sob qualquer outra forma;
Il - aplicar recursos na aquisicdo de cotas de fundo de investimento em direitos
creditorios ndo padronizados;
IV - atuar em modalidades operacionais ou negociar com duplicatas, titulos de crédito ou
outros ativos que néo os previstos em Resolucdo do CMN pertinente.

1.19 O Diretor Executivo, bem como o responsavel pela gestdo dos recursos e 0s
membros do Conselho Previdenciario respondem diretamente por infracdo referente a
gestao e cumprimento de condi¢des e limites de aplicacédo dos recursos previdenciarios.

1.20 Toda documentacao probatéria do cumprimento das obrigacdes do responsavel pela
gestdo dos recursos do Previ-Nobres deverd permanecer a disposicdo dos 0rgaos
fiscalizadores competentes.
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1.21 O Diretor do Previ-Nobres devera enviar ao Tribunal de Contas do Estado — TCE-MT,
com copia para a UCI, no prazo estabelecido pelo Manual de Remessa de Documentos ao
TCE-MT, os Relatorios trimestrais detalhados sobre a rentabilidade e risco das diversas
modalidades de operacdes realizadas pelo Previ-Nobres com titulos, valores mobiliarios e
demais ativos alocados nos segmentos de renda fixa, renda variavel e imoveis.

VI — CONSIDERACOES FINAIS

1. Tendo em vista as constantes modificacdes na legislacdo que rege o Regime Préprio de
Previdéncia Social, € necesséario o permanente reporte as leis e normas pertinentes, em
especial as resolucdes do CMN assim como as suas alteracoes.

2) A ndo observancia de qualguer uma das tramitacdes estabelecidas nesta Norma Interna
sujeitard os responsaveis a responsabilidade administrativa e demais sancdes cabiveis;

3) Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugcédo
Normativa as demais legislacfes pertinentes;

4. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
UCI que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de
seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta Norma Interna entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Nobres — MT 03 de Novembro de 2009.
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